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ANEXO |
CALENDARIO
ETAPAS DATAS

InscricBes 07/05/2021 a 06/06/2021
Homologacéo das inscri¢des 08/06/2021
Avaliacdo dos projetos pela comissdo avaliadora 08/06/2021 a 25/06/2021
Resultados 28/06/2021
Recursos 29/06/2021
Parecer dos recursos/ Resultado FINAL 30/06/2021
Selecdo e cadastro dos bolsistas 02/07/2021 a 05/07/2021
Periodo de vigéncia da bolsa Jul/2021 a Dez/2021
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ANEXO Il

MODALIDADES, REQUISITOS E REMUNERAGCAO DAS BOLSAS

CARGA
MODALIDADE REQUISITOS HORARIA | VALOR
SEMANAL
- discente regularmente matriculado
no IFMG-SJE;
- ter cursado o segundo periodo do
PIBEXJr Curso superior; 10h R$200,00

- ndo possuir vinculo empregaticio
remunerado ou bolsa de extenséo,
inovacdo, ou apoio técnico.
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ANEXO 111

MANUAL DE SUBMISSAO DE ACOES DE EXTENSAO
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Para submeter acOes de extensdo via SUAP serd necessario acessar o sistema através do endereco:
suap.ifmg.edu.br

l - Acessoao Sistema
Figura 1: tela de login

“ C @ hitpsy/suapifmg.edubr/accounts/login/Znex o % BOT 4§

Acesso do RESPONSAVEL

DUC‘IJ

sistemna unificado de
administragao plblica
DOCUMENTOS

de CERTIFICAGAO ENEM

ERTIFICAGAO ENCCEJA / ENEM

AVALIAGAO INTEGRADA

onsulta de PROCESSOS FISICOS

O usuério e senha para acessar o sistema, sdo 0s mesmos utilizados para acesso a sistemas como o
Conecta, SEI.

2- SubmeterPropostas
ATENCAO: 0 MODULO PROJETOS DO SUAP SERA UTILIZADO PELA PROEX PARA
SELECIONAR E REGISTRAR PROJETOS, EVENTOS E CURSOS FIC. DESSA FORMA, PARA 0S
EDITAIS DE EVENTOS E CURSOS FIC, NOS CAMPOS EM QUE ESTEJA ESCRITO “PROJETO”,
LEIA-SE “EVENTO” OU “CURSO FIC”, CONFORME 0 CASO.

O SUAP fornecera na tela inicial informacdes gerais, como por exemplo se ha editais abertos para
submisséo de propostas.

Para submeter A¢des de Extensdo, o proponente podera seguir uma das seguintes opcoes:

1 - Clicando na mensagem da tela inicial onde o SUAP sinaliza editais abertos para
submisséo; ou

2 - Acessando 0 menu principal do sistema: Extensdo > Projetos > Submeter projetos

Conforme mostrado na imagem abaixo.
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Figura 2: submeter projetos

© PENDENCIAS

Vocé tem frequéncias
inconsistentes. L4 DES. INSTITUCIONAL

Ha projeto sob sua
coordenacgao pendente
de envio.

INICIO

o © FIQUEATENTO!

= ADMINISTRACAO

‘'vocé pode submeter um
S+ GESTAO DE PESSOAS Projeto de Extens&o.

L] TEC.DAINFORMACAO Vocé pode submeter um
Projeto de Pesquisa.

ENSINO

= CENTRAL DE SERVICOS

DES. INSTITUCIONAL

Ao clicar em uma das opg¢Oes marcadas acima, todos os editais de Extensdo abertos para submisséo
de propostas poderdo ser visualizados, conforme mostra figura abaixo.

Figura 3: tela de editais

Editais de Ex fe Fiuxo Conti
‘ Editais de Extensao e de Fluxo Continuo com Inscricoes Abertas
Ch)nm Projeto

Edital 02/Teste Treinamento SUAP Comité de Extensio

EDITAL N*.02/2019-PROEX/IFMG Bambui SELEGAO PUBLICA PARA APOIO A PROJETOS DE EXTENSAO EXERCICIO 2019
# INicio
= ADMINISTRAGAO

1 - TERMO DE COMPROMISSO DE EXTENSIONISTA SERVIDOR(A) (A SER PREENCHIDO PELO(A) COORDENADOR(A) DO PROJETO, DOCENTE)
1% GESTAO DE PESSOAS
O TEC.DAINFORMAGAO Arquivo do Edital Inscricdes Para 0s Campi
EDITAL 022019
# ENSINO PROEX-1.pdf
= CENTRAL DE SERVICOS
X

M DES. INSTITUCIONAL /

Edital 205 de Fevereiro de 2019 - Exemplo de Submissao de Projetos de Extensao

EXTENSAO Manual de Submissdo de Projetos de Extenséo
@ PESQUISA
COMUNICAGAO SOCIAL
Arquivo do Edital Inscricdes Para

Ap6s identificar o edital de interesse, visualizar o documento do edital e seus anexos, basta clicar em
“Adicionar Projeto”.

Figura 4: botdo Adicionar Projeto

Inicio » Editais de Extenséo e de Fluxo Continuo com Inscricbes Abertas

Editais de Extensao e de Fluxo Continuo com Inscricoes Abertas

Clonar Projeto

Edital 205 de Fevereiro de 2019 - Exemplo de Submisso de Projetos de Extensao

Manual de Submisséo de Projetos de Extensdo

Arquivo do Edital: Inscrides: Para os Campi:
2019 a ARCOS, CON, FOR, RE
02/04/2019 17:00:00
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Para a submissdo da a¢&o no sistema SUAP, o langamento esta dividido em duas partes:
1 — Dados da agdo;

2 — Informacg6es complementares da acdo como: caracterizacdo dos
beneficiarios,equipe, metas/atividades,plano de aplicacdo, plano de desembolso e
anexos.

3 —Submeterparte 1: Dadosdaacéo
Deve-se preencher os campos seguindo as orienta¢des descritas no edital. Segue abaixo, uma descri¢do de
cada um dos campos necessarios:

Figura 5: Dados da agéo

Inicio » Editais de Extenséo e de Fluxo Continuo com InscricGes Abertas » Adicionar Projeto

Adicionar Projeto

Edital: " iital 205 de Fevereiro de 2019 - Exemplo de Submissdo de Projetos de Extensao - Edital de Extensao -

Campus:*
Titulo do projeto: *

Carga Horaria Semanal: * i

Maximo permitido para técnico-administrativo: 06 horas

1 —Selecionar o campus de atuacdo. Note que somente o campus de lotacdo do
servidor sera disponibilizado para selecéo;

2 — Informar o Titulo da acéo;
3 — Registrar a carga horaria semanal destinada a a¢éo.

ATENCA0:NO CAMPO “CARGAHORARIA SEMANAL”EPERMITIDOO
PREENCHIMENTO DE:

a) ATE 12H SEMANAIS PARA PROJETOS;
b) ATE 12H SEMANAIS PARA CURSOS FIC; E
c) ATE 6 HSEMANAIS PARA EVENTOS.

Figura 6: Dados da acéo
Dados do Projeto
Inicio da Execucdo: *
Término da Execugao: *

Foco Tecnolégico:* |

O Coordenador Recebera [ ]
Bolsa?

Possui Cunho Social: []
Projetos de agdes inclusivas e de tecnologias sociais, preferencialmente, para populacoes e comunidades em situagéo de risco, atendendo as areas tematicas da extensao.

Areado Conhecimento: i

AreaTemitica:*

Tema:*
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1 - Inicio de Execuc¢do: Data em que o projeto sera iniciado caso seja aceito;

2 —-Término da Execucdo: Data prevista para o fim da execucao do projeto. O periodo
total do projeto devera seguir orientagdes do Edital;

3 — Foco tecnoldgico: Escolher a opgao de acordo com orientagdes do Edital;

4 —0 Coordenador recebera bolsa?: Muita atencdo nesta opgdo. Seguir orientagdes do
Edital;

5 — Possui cunho social: sdo consideradas de cunho social, agdes inclusivas e de
tecnologias sociais, preferencialmente, para populac@es e comunidades em situagéo de
risco, atendendo as areas tematicas da extensao;

6 — Area de Conhecimento: Selecionar uma das op¢des cadastradas;
7 —Area Tematica: Selecionar a opg&o seguindo orientacdes do Edital; 8

— Tema: selecionar tema.

Nesta fase o proponente devera preencher os campos solicitados com as informagdes que estruturam a
acdo. Observe que abaixo de cada campo, existe uma orientacdo para o preenchimento correto.

Descricao do Projeto
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Sua fungéo € dar uma idéia geral do que se trata, seus objetivos, duragéo e custo, dentre outros. Escrever um bom resumo é extremamente importante, pois este tem que cativar o leitor a
aprofundar-se no projeto e descobrir o quanto ele é importante, bem intencionado e efetivo. O resumo devera ser uma das Ultimas segées a ser redigida, pois entéo teremos maior
intimidade com o projeto. (espago maximo de 1.500 caracteres)

Figura 7: Descricdo do Projeto
Ha um campo editavel, como mostrado na figura 7 para os seguintes topicos:

e Resumo: Sua funcdo é dar uma ideia geral do que se trata, seus objetivos, duracéo e
custo, dentre outros. Escrever um bom resumo € extremamente importante, pois este
tem que cativar o leitor a aprofundar-se no projeto e descobrir 0 quanto ele é
importante, bem intencionado e efetivo. O resumo deveré ser uma das Ultimas se¢des
a ser redigida, pois entdo teremos maior intimidade com o projeto. (espago ma&ximo
de 1.500 caracteres)

e Justificativa: A justificativa deve responder: Por que executar o projeto? Por que ele
deve ser selecionado e implementado? Aqui deve ficar claro que o projeto é uma
resposta a um determinado problema percebido e identificado pela comunidade ou
pelo proponente.)

e Fundamentacdo Tedrica

e Objetivo Geral: O objetivo geral deve expressar 0 que se quer alcangar na regido a
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longo prazo, ultrapassando inclusive o tempo de duracdo do projeto. Geralmente o
objetivo geral estd vinculado a estratégia global da instituicdo. (espaco maximo de
500 caracteres)

¢ Metodologia da Execucdo do Projeto: A metodologia deve descrever as formas e
técnicas que serdo utilizadas para executar as atividades previstas, devendo explicar
passo a passo a realizacdo de cada atividade e ndo apenas repetir as atividades. Deve
levar em conta que as atividades tem inicio, meio e fim, detalhando o plano de
trabalho. Um projeto pode ser considerado bem elaborado quando tem metodologia
bem definida e clara. E a metodologia que vai dar aos avaliadores/pareceristas, a
certeza de que os objetivos/metas do projeto realmente tem condi¢Ges de serem
alcangados.

e Acompanhamento e avaliagdo do Projeto durante a execucao: explicitar como se dara
0 acompanhamento das atividades da acéo e sua avaliag&o.

e Resultados esperados e Disseminacdo dos resultados: Descrever os resultados
esperados. Deve existir uma sintonia muito forte entre os resultados esperados e as
metas. A divulgacdo das experiéncias bem sucedidas é de fundamental importancia,
tanto para a continuidade do projeto, quanto para o0 impacto positivo que o projeto
pretende deixar na comunidade. As ag¢Oes de disseminagdo dos resultados também
precisam ser pensadas dentro de cada projeto. As propostas de divulgacao poderdo ser
planejadas em nivel local ou regional, incluindo os seguintes itens: Defini¢do do que
sera objeto de divulgacdo (metodologias, técnicas, experiéncias); Definicdo dos
produtos por meio dos quais sera feita a divulgacdo (livros, artigos para
revistas/jornais, videos, seminarios, propriedades piloto); Defini¢do das atividades de
divulgacdo (palestras, reunides); Defini¢cdo da abrangéncia da divulgacéo (local ou
regional); Definicdo do puablico que se pretende atingir (outras populagGes com
caracteristicas semelhantes as dos beneficiarios do projeto, 6rgdos publicos, setores
académicos, organizac¢es ndo governamentais, etc.

e Referéncias Bibliogréaficas

Todos os campos acima sdo obrigatorios. Ao concluir o preenchimento, deve-se clicar em “Salvar”
no final da pagina.
ATENCAO: Importante notar que neste momento a acdo estd salva no sistema,
mas ainda ndo foi submetida. E necessdrio o preenchimento de todas as abas para
efetivar a submissdo.

O preenchimento das outras abas pode ser realizado em outro momento, mas seguindo o prazo maximo
de submissdo publicado em edital. Para isso, basta acessar o sistema seguindo
0 passo a passo descrito abaixo:

Extensdo > Projetos > Meus Projetos

L¥  DES. INSTITUCIONAL
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Ao acessar 0 projeto a ser submetido, o sistema abrira a seguinte tela:

Figura 8: Continuar editando uma proposta salva parcialmente

Inicio » Editais de Extensdo e de Fluxo Continuo com Inscri¢des Abertas » Adicionar Projeto » Projeto de Extensdo: Teste de Submissdo de Projeto
Projeto de Extensao: Teste de Submissao de Projeto e T

Em edicdo

Este projeto esta em modo de edigéo. Quando o preenchimento for concluido, clique no botao 'Enviar Projeto’
Lembre-se de que o prazo final para submiss&o (envio) é 02/04/2019 17:00

Titulodo Projeto  Teste de Submissao de Projeto
Periodo do Edital Inscricdo

Campus do

Projeto CON Monitor do Projeto -

‘ Dados do Projeto @ Dados do Edital Caracterizacédo dos Beneficiarios Equipe 1 Metas/Atividades Plano de Aplicacdo Plano de Desembols

Dados do Projeto

— =D

4. Submeter — Parte 2 - InformacOes complementares da agdo: caracterizagdo dos
beneficiarios, equipe, metas/atividades, plano de aplicacdo, plano de desembolso e anexos.

A tela mostrada na figura acima é composta por Abas, onde o preenchimento de todas é necessario para
envio da proposta.

A primeira Aba disponibiliza os dados do projeto ja langado na parte 1. Note que h4 o botédo “Editar
Projeto” caso seja necessarios alterar informagdes ja langadas.

41 . AbaDadosdoedital
Figura 9 — Dados do Edital

‘ Dados do Edital ‘ Caracterizagdo dos Beneficiarios Equipe 1 Metas/Atividade Plano de Aplicagio @ Plano de Desembols

Edital 205 de Fevereiro de 2019 - Exemplo de Submisséao de Projetos de Extensao

Periodo de 28/02/2019 00:01 - 01/03/2019 17:00
Inscricdo

Periodo de Pré- - 5 /03/2019 00:00- 05/03/2019 00:00
selecdo
Periodode  5/03/7019 00:00 - 08/03/2019 00:00
Selecdo
Periodode - 5,03/7019 00:00 - 11/02/2019 00:00
Recurso
Divuigacdo do

Resultado  20/03/201900:00

Anexos

Nesta Aba o sistema traz informagdes do Edital, como cronograma e anexos do edital.
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4, 2 - Aba Caracterizacgao dos Beneficiarios
Figura 10: Aba Caracterizacdo dos Beneficiarios

Dados do Projeto @ Dados do Edital €: izacdo dos B iarios Equipe 1 Metas/Atividades Plano de Aplicagio @ Plano de Desembolso Anexos

Caracterizacao dos Beneficiarios ﬁ

Nenhuma caracterizagdo cadastrada.

Nesta parte deve-se selecionar os beneficiérios da agdo. J& hd uma base de dados cadastrados e deve-se
selecionar um ou mais beneficiarios. Para tal, basta clicar no botdo “Adicionar” sinalizado na figura 10.

43 - AbaEquipe

Esta aba é um dos pontos mais importantes para o langamento do projeto, nela deve- se langar os
integrantes do projeto.

Figura 11: Aba Equipe

Dados do Projeto @ Dados do Edital Caracterizagao dos Beneficiarios Equipe 1 Metas/Atividades Plano de Aplicacio @ Plano de Desembolso Anexos

Equipe 1} 7 ” U, 0,

Acbes Membro Situacdo Categoria/Titulagio Bolsista Coordenador ﬁ:;g;:h Opgdes
Q. Nome: BED)  Lchco [Neo | sim 6h
#  Martins( ADMINISTRATIVO (-) Plano de Trabalho

Quem langa a proposta no sistema é identificado como o Coordenador da agéo, e isso pode ser alterado
futuramente na execucdo da mesma.

Para efetivar os langamentos, basta clicar nos botdes “Adicionar” mostrados na figura 11.

ATENCAO: NESTE EDITAL QUALQUER COLABORADOR EXTERNO, SEJA BOLSISTA OU
VOLUNTARIO, DEVE SER INCLUIDO NA EQUIPE ATRAVES DA OPCAO “COLABORADOR
VOLUNTARIO”. PARA INCLUSAO DESTE MEMBRO, E NECESSARIO ENVIAR UM E-MAIL
PARA extensao.sje@ifmg.edu.br , SOLICITANTO AO SEEC QUE CADASTRE ESTE MEMBRO
NO SISTEMA. 0S DADOS NECESSARIOS PARA 0 CADASTRO, PODEM SER VISUALIZADOS NA
TELA ABAIXO.
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g ecibr, - meo =

Adicionar Colaborador Volﬁntérlo © Ausa

Dados Pessoais

Emait

/ ENSINO

Teletone para Contato:

Dados Profissionais

Instituicao
Tilagho:*

Lattes:

Outras Informacdes
£ Servidor Aposentado [

£ Vinculado soNideode [
Ante

Documentagio:
Browse... | No file selected.

DEBUG | Dyargo 11138 | Project path Avar/optiusp | Dtabese susp_heme poctgres@ 10 102.0.34:5432 v
aaqui para pesquisar i B = a0 9 ] S e B

Figura 12: Adicionando um aluno

Adicionar Aluno
Bolsista: *

Sim

CargaHordria:” |0

Participante:

Data de Entrada:

 ssherJ

No momento da adi¢do de alunos bolsistas ou voluntarios, o sistema permite cadastrar apenas a reserva
de vaga para alunos, pois em muitos casos a selecdo é feita posteriormente. Neste caso, basta marcar a opgao
“Indicaro Aluno Posteriormente” comomostrado nafigura 12.

Figura 13: Aba equipe

Equipe
Carga

Acdes Membro Situacdo Categorla/Titulacdo Bolsista Coordenador Hotaria Opcbes
Nome: Aluno Bolsista 1(-)  Indicar Orientador J Encerrar Participagso J
Coeficiente de s S - :ﬂ
Rendimento Escolar: Ativo DISCENTE ‘ Sim | Nzo 12h Avaliagées do Aluno
) Plano de Trabalho

ﬁ Curso: -

Nome: Greiciele Mateus TECNICO. Substituir Coordenador

Q @ PolicarpoMartins Ao AbmiNiTRATVO() | N [ sim Gz

(2587143) Plano de Trabalho

Todos os integrantes da equipe podem ser alterados e varias opgOes estdo disponiveis para manipulagéo
destes membros, conforme funcionalidades destacadas em azul. Essas opgdes serdo utilizados principalmente na
execucdo da agdo.

O plano de trabalho de cada membro da equipe serd gerado automaticamente de acordo com as
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atividades langadas na aba “Metas/atividades”.

4.4 - pbaMetas/Atividades

O SUAP entende que projetos devem ter METAS estabelecidas, e dentro das METAS
planejadas para execucdo dos projetos, deve haver atividade(s), que terdo suas respectivas datas
de inicio e termino. Para o sistema essa relacdo serd o escopo e o0 cronograma do projeto. Para
cada meta lancada € necessario cadastrar PELO MENOS UMA atividade.

Figura 14: Aba Metas/Atividades

uipe 2 Metas/Atividades P Aplicag Plano de Desemt
Metas
Nenhuma meta cadastrada.
A figura 15 mostra Meta e uma atividade lancada.
Figura 15: Metas e atividades
¥
Meta 1-02/04/19 até 10/04/19
Descricdao da Meta
Criar equipe de desenvolvimento
Atividades
Planejado Executado
AgBes | Ordem Unidade di Indicad Indicad
Descrigdo Mnedﬁiae e Qtd. Periodo Cl;ua‘l:;a‘:lrvo Acdo gua‘lzﬁa‘t)lrvo Observacdo Qtd. Periodo Comprovante
Selecionar
= parcticipantes De 02/04/2019 até Numeros de
ZE 1 Responsivel: Aluno " 2 10/04/2019 eichos

Bolsista 1

45 - AbaPlanodeAplicagédo

Na aba “Plano de Aplicagado” deve-se langar os gastos previstos para a agdo. Como bolsas a
alunos, material de consumo, material permanente, etc. Para cada item devera ser adicionado uma memdria de
célculo.

Figura 16: Planos de Aplicagdo
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Plasa de Aplicachs ©

Demonstrativo do Plano de Aplicagho/Meméria de Cilculo e Desembolse

Previado Ewvecuclo
Valor Reservado

Diemento de Deipess / Otigesn
Valor Planefado Valor Distribusdo Valor Disporivel Valor Exscutado Valor Disponivel

Memdria de Calculo

TR
CT—

O quadro “Demonstrativo do Plano de Aplicacdo/Memoria de Célculo e Desembolso”é o resumo de
todos os itens lancados através do bot&o “Adicionar Memaria de Calculo”.

ATENGAO: NAO E PERMITIDO PLANEJAR UM VALOR SUPERIOR AO VALOR MAXIMO PREVISTO
NO EDITAL PARA FINANCIAR CADA AGCAO, SENDO POSSIVEL CADASTRAR UM VALOR
INFERIOR.

Figura 17: Langando meméria de calculo

Meméria de Calculo

Adicionar ltem

Recurso:" | 330048 - Outros Aulios Financeiras a Pessoas Fisicas / PROEX

Descrigdo: *

Unidade de Medida: *
Quantidade: *

Valor Unitario (RS): *

A figura 17 mostra a tela de lancamento da meméria de calculo.

1 —Recurso: Os recursos financiaveis pelo edital estardo cadastrado no sistema, basta
selecionar a opcéao desejada.

2 - Descrigéo: Detalhar o item de gasto;

3 - Unidade de media: exemplos: unidade, caixa, pacote, etc;
4 - Quantidade: Exemplo : no caso de bolsa a serem pagas por 7 meses, caso sejam
dois alunos com valores de bolsas iguais, lancar 14 meses;

5 - Valor unitario: Exemplo 300,00.
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Observagdes: No caso do projeto prever bolsas PIBEX e PIBEX JR, haverd um recurso cadastrado para cada tipo
de bolsa, dessa forma os lancamentos devem ser feitos separadamente.
Figura 18: Memoria de Calculo langada

Demonstrativo do Plano de Aplicacdo/Memoéria de Célculo e Desembolso

Previsdo Execucdo
Valor Reservado
Elemento de Despesa / Origem =
pesa/Orlgs Edital Valor Planejado Valor Distribuido Valor Disponivel Valor Executado Valor Disponivel
Meméria de Calculo (A) Plano de Desembolso (B Planejamento (A-B) Desembolso (C) Execuczo (B-C)
339048 - Outros Auxilios Financeiros 1.600,00 00.00
I$ aPessoas Fisicas / PROEX 400000 1.600,00 0 1.600,00 00 00

Meméria de Célculo

Legenda: Memoéria de Calculo sem Desembolso cadastrado.

Unidade de Valor Unitario Total Orcado Total Executado
Acdes Despesa Descricdo Medlda Quantidade RS) (RS) (RS)
c > 8 ggz})()éxﬁ - Outros Auxilios Financeiros a Pessoas Fisicas / Bolsas {inidade 8 200,00 1.600,00 00

46 - AbaPlanode Desembolso

Nesta aba o coordenador da agéo devera lancar a forma de desembolso dos valores previstos na memaria
de célculo.
Figura 19: Aba Plano de Desembolso

Plano de Desembobio

Plano de Desemboiso

Nerbum detemmbolug Cadasty sdo.

As figuras abaixo demostram como deve ser o langamento.
Figura 20: Adicionar item

Adicionar Desembolso

Mémoriade Cdleulo: ™ 330048 - Qutros Auxilios Financeiros a Pessoas Fisicas / PROEX - Bolsa de aluno

Ane® 2019

Més: *

Valor (RS): *

Repetir Desembolso até o

Deixe em branco se este desembolso n8o se repetirs nos meses subsequentes.

Para cada item lancado na meméria de calculo deverd ser adicionado um plano de desembolso. As
memodrias de célculos langadas na aba anterior , “Plano de Aplicagéo” estardo disponiveis para selecéo.

ATENGAO: O MES 1 INDICA O PRIMEIRO MES DA AGCAO, DESSA FORMA SE O PRIMEIRO MES DA
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ACAO FOR JUNHO, POR EXEMPLO, O PREENCHIMENTO DO MES SERA 1 E NAO 6.

Figura 21: Plano de desembolso langado

Dados do Projeto Dados do Edital Caracterizacéo dos Beneficiarios Equipe 2 Metas/Atividades Plano de Aplicagio Plano de Desembolso 10
Anexos 1
Plano de Desembolso
Acoes Meméria de Calculo Ano Més  Valor Valor Executado Valor Disponivel Opcdes
[C3l ] 339048 - Outros Auxilios Financeiros a Pessoas Fisicas / PROEX - Bolsa de aluno 2019 3 200,00 0,00 200,00 -~
[C4l ] 339048 - Outros Auxilios Financeiros a Pessoas Fisicas / PROEX - Bolsa de aluno 2019 4 200,00 0,00 20000 -
[C4l ] 339048 - Outros Auxilios Financeiros a Pessoas Fisicas / PROEX - Bolsa de aluno 2019 5 200,00 0,00 20000 -~
[C3l ] 339048 - Outros Auxilios Financeiros a Pessoas Fisicas / PROEX - Bolsa de aluno 2019 6 200,00 0,00 200,00 -
[# W  339048- Outros Auxilios Financeiros a Pessoas Fisicas/ PROEX - Bolsa de aluno 2019 7 200,00 0,00 20000 -~
[C4l ] 339048 - Outros Auxilios Financeiros a Pessoas Fisicas / PROEX - Bolsa de aluno 2019 8 200,00 0,00 20000 -
[# W  339048- Outros Auxilios Financeiros a Pessoas Fisicas/ PROEX - Bolsa de aluno 2019 9 200,00 0,00 20000 -
[# W  339048- Outros Auxilios Financeiros a Pessoas Fisicas/ PROEX - Bolsa de aluno 2019 10 200,00 0,00 20000 -
[# W  339048- Outros Auxilios Financeiros a Pessoas Fisicas / PROEX - Bolsa de aluno 2019 11 200,00 0,00 20000 -~

47 - AbaAnexos
Nesta aba é necessario anexar os documentos anexos previstos no edital. Além dos anexos obrigatdrios,
é possivel inserir outros anexos.

Figura 22: Aba Anexos

Anexss 1

Anexos da Equipe

Partiipaate Mowne ¢ Descricia do Argeten Arqetvs Otpatisse
Ao Biotents 1 TERMO D COMPIOMISSO ALUNOW) EXTENSIONISTA A tarsts e e 45w
Outros Anexos

Para anexar um documento, basta clicar no botdo “Adicionar Anexo”.

5 - Finalizando e Enviando o Projeto
Apos realizar os langamentos da parte 1 e 2, clique no botdo “Enviar Projeto”.

Figura 23: Enviar projeto
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Inicio » Editais de Extensao e de Fluxo Continuo com Inscricdes Abertas » Adicionar Projeto » Projeto de Extensdo: Teste de Submissao de Projeto » Projeto de Extensdo: Teste de Submissao de Projeto
Projeto de Extensio: Teste de Submissio de Projeto e
Em edicdo

Este projeto esta em modo de edi¢do. Quando o preenchimento for concluido, clique no boto 'Enviar Projeto’.
Lembre-se de que o prazo final para submisséo (envio) é 02/04/2019 17:00

Titulo do Projeto  Teste de Submisséo de Projeto

Periodo do Edital Inscricdo

Campus do CON Monitor do Projeto -
Projeto
Dados do Projeto @ Dados do Edital Caracterizacao dos Beneficiarios Equipe 2 Metas/Atividades 1 Plano de Aplicagao @ Plano de Desembolso
Anexos 1

Caso o sistema identifique algum item obrigatorio a ser langado que estiver pendente, 0 SUAP
sinalizara no alto da pagina . Veja na figura abaixo.

Figura 24: Langamentos pendentes

® @ https;//suaphomolog.ifmg.edu.br/projetos/projeto/21/ oo w INn @ ®

Cadastre o Plano de Desembolso para cada Item de Mémoria de Calculo antes de enviar o Projeto.

Cadastre a Caracterizagdo dos Beneficiarios antes de enviar o Projeto.
Cadastre as Atividades de cada Meta antes de enviar o Projeto.

Inicio » Editais de Extens&o e de Fluxo Continuo com Inscri¢Ges Abertas » Adicionar Projeto de Extensao: Teste de Submissao de Projeto
Projeto de Extensao: Teste de Submis3ap de Projeto Visualizar v

Em edicéo

Este projeto esta em modo de edi¢do. Quando o preenchimento for concluido, clique no botdo 'Enviar Projeto’
Lembre-se de que o prazo final para submisséo (envio) € 02/04/2019 17:00
Titulodo Projeto  Teste de Submissao de Projeto

Periodo do Edital Inscricdo

Campus do CON Monitor do Projeto -
Projeto

Caso esteja tudo lancado corretamente, o sistema confirma a submisséo.

Figura 25: Projeto enviado com sucesso

Projeto enviado com sucesso.

Inicio » Editais de Extensao e de Fluxo Continuo com Inscrigbes Abertas » Adicionar Projeto » Projeto de Extensao: Teste de Submissao de Projeto
Projeto de Extensao: Teste de Submissao de Projeto Visualizar v

| Enviado

Titulodo Projeto  Teste de Submisséo de Projeto
Periodo do Edital Inscricdo

Campus do CON

Projeto Monitor do Projeto -

‘ Dados do Projeto @ Dados do Edital Caracterizacao dos Beneficiarios 1 Equipe 2 Metas/Atividades 1 Plano de Aplicacio @ Plano de Desembolso 8

Anexos 1

Dados do Projeto
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Por fim, acompanhe o status do projeto submetido através do caminho abaixo. Nele sera mostrado o
status e o estagio de avaliagéo do projeto.

il EXTENSAO

Projetos

Contato para davidas: Telefone : 2513-5125 ou 2513-5149
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ANEXO IV

TERMO DE COMPROMISSO DE EXTENSIONISTA SERVIDOR(A)
(A SER PREENCHIDO PELO(A) COORDENADOR(A) DO PROJETO, DOCENTE)

TITULO DA ACAO DE EXTENSAO: XX

Pelo presente termo de compromisso, eu XX, brasileiro(a) residente e domiciliado(a) em XX, bairro XX, CEP
XX, CPF n°® XX, matricula SIAPE n° XX, assumo 0s compromissos e obrigacdes que seguem, conforme Edital
XX/2021-SEEC:

1. Ser servidor docente do quadro permanente do IFMG.

2. Nao estar afastado das atividades académicas do Campus que estou lotado, inclusive afastamento para
capacitacao, licencas etc.

3. Registrar no plano individual de trabalho, a carga horaria semanal para o desenvolvimento do projeto,
compativel com a carga horaria ja registrada, na aba equipe.

4. Elaborar horario para os bolsistas, sendo assegurada a compatibilidade entre as atividades académicas e as
do desenvolvimento da acéo de extensédo. No caso dos voluntarios, a carga horéaria deveréa ser negociada entre
coordenador/a e voluntério/a;

5. Indicar no SUAP, aba equipe, o(a) orientador(a) do bolsita(a) ou voluntario, a partir do primeiro dia que
ele fizer parte da equipe do projeto, como também, alterar se for necessério. Tudo deve ocorrer dentro do prazo
de vigéncia do projeto.

6. Anexar no sistema SUAP o termo de compromisso do bolsista ou voluntario e demais documentos exigidos
no edital, devidamente preenchido e assinado, até 02 (dois) dias apés o seu recebimento, sob pena de néo
poder participar da equipe até que seja anexado. Disponivel no site http://suap.ifmg.edu.br, médulo projetos
de extenséo

7. Anexar no SUAP o Termo de adesdo ao servi¢o voluntario, se houver, sob pena de ndo poder participar
da equipe até que seja anexado.

8. Realizar reunido, antes de iniciar a execucdo do projeto, com toda equipe, para que todos conhegcam o
escopo do projeto e as atribuicdes que competem a cada membro, como também, realizar treinamento caso
seja necessario;

11. Realizar reunides com a equipe, durante a execucdo do projeto, para antecipar as situacdes desfavoraveis
que poderdo ser encontradas, para que a¢fes preventivas e corretivas possam ser tomadas antes que essas
situacdes se consolidem como problemas;

12. Participar das reunides de acompanhamento do projeto quando solicitado pelo Diretor de
Extensdo/Coordenador de extenséo, registrar no SUAP as atividades executadas, despesas realizadas, fotos,
licdo aprendida, avalicéo final dos alunos, conclusé@o do projeto, como também, atualizar a equipe e 0s anexos;

13. Referenciar, em suas publica¢des, 0 apoio recebido do IFMG — Campus Sao Jodo Evangelista;

14. Dar ciéncia imediata ao Diretor/Coordenador de Extensdo, nos Campus, no caso de acontecer um fato
superveniente que impeca o Coordenador de dar continuidade ao projeto, permitindo assim que sejam tomadas
as providéncias imediatas de substituicdo de Coordenador para o transcurso normal do projeto até sua
concluséo;
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15.N&o participar dos processos de pré-selecdo, na condicdo de pré-avaliador, nem da Comissédo Avaliadora.

Ao firmar o presente compromisso, declaro que as informac8es sdo verdadeiras, estou ciente dos itens acima e
me comprometo a cumpri-los.

, XX de XX de 2021.

Assinatura do Servidor Extensionista
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ANEXO V

TERMO DE COMPROMISSO DE EXTENSIONISTA SERVIDOR(A)
(A SER PREENCHIDO PELO(A) COORDENADOR(A) DO PROJETO, TECNICO ADMINISTRATIVO)

TITULO DA ACAO DE EXTENSAO: XX

Pelo presente termo de compromisso, eu XX, brasileiro(a) residente e domiciliado(a) em XX, Bairro XX, CEP
XX em XX, CPF n°® XX, matricula SIAPE n° XX, assumo 0s compromissos e obriga¢cdes que seguem, conforme
Edital XX/2021-SEEC:

1. Ser servidor Técnico Administrativo do quadro permanente do IFMG.

2. Nao estar afastado das minhas atividades administrativas no Campus que estou lotado, inclusive
afastamento para capacitacao, licencgas etc.

3. Anexar no SUAP declaragéo de autorizacdo da chefia imediata.

4. Elaborar horario para os bolsistas, sendo assegurada a compatibilidade entre as atividades académicas e as
do desenvolvimento da acéo de extensédo. No caso dos voluntarios, a carga horéaria deveréa ser negociada entre
coordenador/a e voluntério/a;

7. Indicar no SUAP, aba equipe, o(a) orientador(a) do bolsita(a) ou voluntério, a partir do primeiro dia que
ele fizer parte da equipe do projeto, como também, alterar se for necessério. Tudo deve ocorrer dentro do prazo
de vigéncia do projeto.

8. Anexar no sistema SUAP o termo de compromisso do bolsista ou voluntério e demais documentos exigidos
no edital, devidamente preenchido e assinado, até 02 (dois) dias apés o seu recebimento, sob pena de néo
poder participar da equipe até que seja anexado. Disponivel no site http://suap.ifmg.edu.br, médulo projetos
de extenséo

9. Anexar no SUAP o Termo de adesdo ao servigo voluntario, se houver, sob pena de nédo poder participar
da equipe até que seja anexado.

10. Realizar reunido, antes de iniciar a execu¢do do projeto, com toda equipe, para que todos conhegam o
escopo do projeto e as atribuicdes que competem a cada membro, como também, realizar treinamento caso
seja necessario;

11. Realizar reunides com a equipe, durante a execucdo do projeto, para antecipar as situacdes desfavoraveis
que poderdo ser encontradas, para que a¢fes preventivas e corretivas possam ser tomadas antes que essas
situacdes se consolidem como problemas;

12. Participar das reunibes de acompanhamento do projeto quando solicitado pelo Diretor de
Extensdo/Coordenador de extenséo, registrar no SUAP as atividades executadas, despesas realizadas, fotos,
licdo aprendida, avalicao final dos alunos, concluséo do projeto, como também, atualizar a equipe e 0s anexos;

13. Referenciar, em suas publica¢fes, o apoio recebido do IFMG — Campus S&o Jodo Evangelista;

14. Dar ciéncia imediata ao Diretor/Coordenador de Extensdo, no Campus, no caso de acontecer um fato
superveniente que impec¢a o Coordenador de dar continuidade ao projeto, permitindo assim, que sejam
tomadas as providéncias imediatas de substituicdo de Coordenador para o transcurso normal do projeto até
sua conclusao;

15.N&o participar dos processos de pré-selecdo, na condicao de pré-avaliador, nem da Comissédo Avaliadora.
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Ao firmar o presente compromisso, declaro que as informacdes sao verdadeiras, estou ciente dos itens acima e
me comprometo a cumpri-los.

, XX de XX de 2021.

Assinatura do Servidor Extensionista
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ANEXO VI

DECLARACAO DE ANUENCIA DA CHEFIA IMEDIATA E DIRETOR DO CAMPUS (PARA O
COORDENADOR DO PROJETO DOCENTE)

DECLARACAO
Declaro para os fins que se fizerem necessarios que o(a) servidor(a) XX, matricula XX, lotado
no Campus XX, estd autorizado a Coordenar a execucdo o projeto intitulado XX, exercicio 2021, com carga
horéria semanal de XX horas.

Local e Data

XX
Assinatura da Chefia Imediata

XX
Diretor do Campus
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ANEXO VII -

DECLARACAO DE ANUENCIA DA CHEFIA IMEDIATA E DIRETOR DO CAMPUS (PARA O
COORDENADOR DO PROJETO TECNICO ADMINISTRATIVO)

DECLARACAO
Declaro para os fins que se fizerem necessarios que o(a) servidor(a) XX, matricula
XX, lotado no Campus XX, esta autorizado a Coordenar a execugao o projeto intitulado XX, exercicio
2021, com carga horaria semanal de XX horas.

Local e Data

XX
Assinatura da Chefia Imediata

XX
Diretor do Campus
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ANEXO VIII
TERMO DE ADESAO - VOLUNTARIO IFMG

Pelo presente e na melhor forma do direito, de um lado, a XX (unidade) do Instituto Federal de Ciéncia e
Tecnologia de Minas Gerais, representada por XX (nome do dirigente), doravante denominado XX (cargo), da
XX (unidade) e, de outro, o senhor(a) XX, CPF n® XX, RG n® XX, expedido por XX, Prestador de servigo
voluntério, residente e domiciliado na XX, na Cidade de XX, Estado de XX, a seguir denominado Voluntario
IFMG, resolvem celebrar, de comum acordo e nos termos desta Resolucéo, fundamentada na Lei n°® 9.608/98 e
respectivas modificacdes, este TERMO DE ADESAO, para o desempenho de servigo voluntario, mediante as
seguintes condicdes:

1 - O Voluntario IFMG, XX, desempenhara a partir desta data e até a data XX, os servigos voluntarios a seguir
discriminados:

A - (Plano de Trabalho - Especificar detalhadamente os servi¢os voluntérios que serdo prestados, envolvendo a
indicacdo de seu OBJETO e CONDICOES (de acordo com a resolucdo) que norteardo o cumprimento do
mesmo, devendo sempre apontar atividades especificas e ser aprovado de acordo com a resolugéo).

B - O presente Termo de Adesd@o podera ser rescindido por qualquer das partes, mediante comunica¢ao
escrita, com antecedéncia minima de trinta (30) dias, quando o Plano de Trabalho tiver caracteristicas de
continuidade ou ao encerramento de cada etapa, caso assim seja modelado o projeto.

E, por estarem justas e acertadas, formalizam as partes o presente TERMO DE ADESAO, assinado em duas
(2) vias de igual teor e na presenca de duas (2) testemunhas.

XX, XX de XX de XX

Dirigente Voluntario IFMG

Testemunha 1 Testemunha 2
RG, CPF RG, CPF
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(LOGOMARCA OU TIMBRE DA INSTITUICAO/ORGANIZACAO EXTERNA (EX:
MUNICIPIOS, ESCOLAS MUNICIPAIS, ESCOLAS ESTADUAIS,
ASSOCIACOES, COOPERATIVAS, EMPRESAS ETC).

ANEXO IX

TERMO DE ADESAO AO PROJETO

Vimos através deste, confirmar 0 nosso interesse e participacdo no projeto XX
intitulado XX, proposto pelo Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Minas
Gerais- IFMG, Campus XX, em atendimento as exigéncias do edital xx/2021-SEEC/IFMG-
SJE.

, XX de XX de 2021

Atenciosamente,
Nome completo e assinatura da pessoa responsavel
Cargo/Funcao que ocupa na Instituicdo/organizacéo
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ANEXO X

TERMO DE COMPROMISSO BOLSITAS EXTENSIONISTA
TITULO DA ACAO DE EXTENSAO: XX
CAMPUS: XX

Pelo presente termo de compromisso, eu XX, brasileiro (a) residente e domiciliado (a) em XX, CPF n°
XX assumo 0s compromissos e obrigacdes que seguem, conforme Edital XX/2021-SEEC.

1. dedicar-me integralmente as atividades de Ensino e de Extensdo, cumprindo os horarios para cada
atividade;

2. dedicar, carga horaria maxima de XX (XX) horas semanais, as atividades do projeto, em horario
acordado com o Coordenador e assinar folha de frequéncia;

3. entregar ao Coordenador do projeto, no prazo legal, esse termo de compromisso devidamente
preenchido e assinado, juntamente com a documentacdo exigida no edital e solicitar que seja
anexado ao projeto no SUAP;

4. ndo estou matriculado em outra instituicdo de ensino publico;

5. ndo possuir vinculo empregaticio e/ou ser beneficiario de outro tipo de bolsa do IFMG ou de
qualquer outra Instituicéo;

7. estar ciente que so6 recebera o certificado de participacdo no projeto, referente a carga horéaria que
for cumprida;

8. dar ciéncia imediata ao Coordenador do projeto e a Coordenacdo Geral de Ensino Superior,
Pesquisa e Extenséo, no caso de houver alteracdo de dados ou situacdo que me fagca ndo mais fazer
jus a bolsa;

Ao firmar o presente compromisso, declaro estar ciente de que as informagdes sdo verdadeiras e que
a inobservancia aos itens acima podera acarretar a suspensao do beneficio concedido.

, XX de XX de 2021.

Assinatura do(a) aluno(a) bolsista
DADOS BANCARIOS:
Banco XX
Agéncia XX
Conta XX CPF: XX
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ANEXO XI
SOLICITACAO DE USO DE VEICULOS OFICIAIS, EQUIPAMENTOS E AREAS/SETORES DO
CAMPUS SJE
Eu, Coordenador(a) do(a) discente
solicito o uso do(a) (veiculo
oficial, equipamento ou area/setor) ao responsavel (nome
do responsavel) pelo periodo de_ / /2021 a_ / /2021 para a realizacdo
de atividades relacionadas ao projeto de extensao
de acordo com as normas de uso definidas pelo responsavel.
Sdo Jodo Evangelista, de de 2021.

Assinatura do coordenador

Assinatura do discente

Assinatura do responsavel pelo setor
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TERMO DE COMPROMISSO PARA USO DE DEPENDENCIAS DO IFMG-SJE

Eu, Coordenador(a) e o(a) discente
nos  comprometemos em zelar pelo
(local) pelo periodo de 1l J2021 a
| ]2021 em que serdo realizadas as atividades relacionadas ao projeto de extensao

e a entregar o local, os equipamentos e as ferramentas utilizadas nas mesmas condi¢des de uso e higiene o qual foi

encontrado anteriormente as atividades de extensao.

S&0 Jodo Evangelista, de de 2021

Assinatura do coordenador

Assinatura do bolsista

Assinatura do responsavel pelo setor
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ANEXO XII
NADA CONSTA

Eu, responsavel pelo area/setor

declaro que o(a) discente

orientado(a) pelo(a) servidor(a)

entregou o local utilizado para as atividades de extensdo do

projeto

em perfeitas condigdes de uso e higiene, e que todos os bens materiais utilizados foram devolvidos corretamente.

Sdo Jodo Evangelista, de de 2021.

Assinatura do coordenador

Assinatura do bolsista

Assinatura do responsavel pelo setor
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ANEXO X1l

Formulério para a Interposicéo de Recurso contra o Resultado Preliminar dos Projetos inscritos no Edital XX/2021 de Sele¢éo do
Programa Institucional de Bolsas de Extenséo

INSTRUCOES

Os proponentes de projetos terdo o prazo de 1 (um) dia til, a contar do dia da divulgag&o e publicacéo oficial do resultado
preliminar, para apresentar recurso contra a justificativa da eliminacdo do projeto do processo seletivo, devendo utilizar este
formulario, e seguir as seguintes instrugdes:

1.1 O recurso devera ser fundamentado, contendo as razfes pelas quais os impetrantes discordam da deciséo publicada,
devendo o impetrante fundamentar o recurso com base na justificativa da eliminagéo do projeto do processo seletivo;

1.2 O recurso devera ser encaminhado, via e-mail, para o endereco “extensao.sje@ifmg.edu.br”;

1.3 Serdo considerados apenas 0s recursos encaminhados dentro do prazo previsto;
1.4 O recurso sera julgado pelo SEEC, no prazo de até 1(um) dia Util, a contar do prazo final de recebimento de recursos;

1.5 O resultado da analise dos recursos sera enviado diretamente ao impetrante, em seu e-mail institucional.
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CAPA DE RECURSO

SOLICITACAO
Ao SEEC, responsavel pelo processo seletivo de bolsas do edital XX/2021 do IFMG-SJE.
Como proponente de projeto, solicito revisdo do resultado da avaliagdo preliminar, conforme fundamentacdo e

especificagdes inclusas.

, de de de 2021.

Assinatura do Impetrante

Nome:

Titulo do Projeto:

Endereco eletronico (e-mail):

ORIENTACOES GERAIS:

Os recursos deverdo ser apresentados segundo as seguintes caracteristicas:

a) Deve apresentar argumentac&o ldgica e consistente;

b) Deve conter uma justificativa fundamentada, precisa e concisa do motivo do recurso;
c¢) Deve conter nome do proponente e identificacdo do projeto;

d) Deve ser digitado, respeitando o limite de 1 (uma) pagina;

e) Deve ser enviado de acordo com as instrugdes para interposi¢éo de recurso.

O ndo cumprimento a qualquer uma das instrucfes acima resultara no indeferimento do recurso.
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FORMULARIO DE RECURSO

Formulério para a Interposi¢éo de Recurso contra o Resultado Preliminar dos Projetos inscritos no Edital XX/2021 de Sele¢édo do
Programa Institucional de Bolsas de Extenséo

JUSTIFICATIVA
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